CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO
A vog do- cidaddo”

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

Referéncia: PREGAO PRESENCIAL N° 005/2022

Razao Social:

CNPJ n°:

Endereco:

Cidade: Estado: Cep:

E-Mail:

Telefone:

Pessoa para Contato:

Recebemos coépia do instrumento convocatdrio da licitagdo acima identificada.

Local , de de 2022.

Assinatura

Sr. Licitante,

Visando a comunicacéo futura entre este Poder e essa empresa, solicito que Vossa Senhoria preencha
o recibo de retirada do edital e remeta a Pregoeira, por meio do e-mail: compras@camaraourofino.mg.gov.br.

Copia deste Edital podera ser solicitada através do e-mail compras@camaraourofino.mg.gov.br; no site
http://camaraourofino.mg.gov.br/; e podera ser retirado diretamente no Departamento de Compras e
Licitacdes da Camara Municipal, situada a Rua Rogério Gissoni, n°® 450, Centro de Ouro Fino-MG, CEP
37.570-000, no horario de 13h as 18h.

A ndo remessa do recibo exime a Pregoeira da comunicagédo de eventuais retificagbes ocorridas no
instrumento convocatoério, e de quaisquer informag8es adicionais.
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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N°. 028/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2022

| — PREAMBULO

1.1. A Camara Municipal de Ouro Fino - MG, com endereco na Rua Rogério Gissoni, n°.
450, Centro, CEP 37.570-000, CNPJ: 25.652.371/0001-89, isenta de inscrigdo estadual,
torna publica a abertura do Processo Licitatério N°. 028/2022, na modalidade Pregdo
Presencial n°. 005/2022, do tipo menor preco global, regido pela Lei Federal n® 10.520, de
17/07/2002, Lei Federal n°. 8.666/93, de 21/06/93 e alteracbes posteriores, e demais
condicdes fixadas neste instrumento convocatorio.

1.2.0s trabalhos seréo conduzidos pelos servidores da Camara Municipal de Ouro Fino
(MG), tendo como Pregoeira a Sra. SARAH GARCIA GUIMARAES, e integrar&o a Equipe
de Apoio os servidores Lincoln da Silva Paulino, Adolfo Barreto Richard e Marcos da Silva,
todos eles nomeados pela Portaria n® 001, de 07 de janeiro de 2022.

1.3. Os envelopes “proposta Comercial’” e “documentacdo de habilitacdo” deverdo ser
indevassaveis, devidamente fechados e entregues ao pregoeiro, na sessdo publica de
abertura desse certame, conforme endereco, dia e horério especificado abaixo:

LOCAL: Rua Rogério Gissoni, n° 450 - Centro - Ouro Fino (MG)
DATA: 30 de setembro de 2022.

HORARIO PARA CREDENCIAMENTO: das 9h até as 9h20.
ABERTURA DOS ENVELOPES: 9h30

1.4. Coépia deste instrumento convocatério estard disponivel no quadro de avisos
localizado no hall de entrada da sede da Camara Municipal de Ouro Fino e podera ser
obtido junto & Comissdo Permanente de Licitacdo, no horério de 12h as 17h ou através do
site http://camaraourofino.mg.gov.br

1.5. Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderao ser feitos através dos telefones
(35) 3441-1489 ou e-mail: compras@camaraourofino.mg.gov.br

I - OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente Pregdo Presencial a contratacdo de empresa
especializada na prestacao, de forma continua, de servi¢co de recepcionista, para atender
a Camara Municipal de Ouro Fino, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.
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2.2. O prazo de vigéncia do contrato administrativo poderad ser prorrogado, em
conformidade com o inciso I, do artigo 57, da Lei n°® 8.666/93.

lIl - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderédo participar desta licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
licitado, que tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado e que
atendam as condic¢des de habilitacdo estabelecidas neste instrumento convocatorio.

3.1.1 - Participam da sesséo oficial do pregdo presencial os representantes efetivamente
credenciados.

3.2 - N&o poderé participar da presente licitacdo empresa:

3.2.1 - suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administragéo, ou declarada
nao idénea para licitar ou contratar com a Administracao;

3.2.2 - em consorcio, pois existem no mercado diversas empresas com potencial técnico,
profissional e operacional, suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias
previstas neste edital o que, diante da avaliacdo de conveniéncia e oportunidade no caso
concreto, opta-se com base no poder discricionario da Administragcdo por manter a
vedacdo, da participagdo de empresas em “consorcio” neste certame?;

3.2.3 - Em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em
liquidacéao;

3.2.3.1. E permitida a participacdo de empresas em recuperacao judicial, desde que a
mesma apresente um dos seguintes documentos:

1 Quanto a vedacéo a participacdo de empresas em consércio, na leitura do disposto no art. 33 da Lei n° 8.666/93, o
Tribunal de Contas de Minas Gerais, por meio do Conselheiro Hamilton Coelho nos autos do Processo n° 912078,
apresentou manifestagdo no seguinte sentido: O emprego, pelo legislador, da locugéo “quando permitida” evidencia que
se trata de permisséo excepcional e especifica, a depender do juizo de oportunidade e conveniéncia da Administracéo. E
dizer: se a participacéo de consércios é excepcional, algum sentido faria em exigir justificativas para sua permissao, mas
jamais quanto a sua restricdo. Nao bastasse a inequivoca letra da lei, decorre do proprio senso comum que a formagao
de consorcios de empresas s6 tem sentido para a possivel execucdo de objetos extraordinarios, vultosos, altamente
complexos ou inauditos.

Sediada na Rua Rogério Gissoni, n.2 450, Centro de Ouro Fino-MG, CEP 37570-000

Contatos: (35) 3441-1489 / (35) 3441-5380 / (35) 3441-1435, e-mail: camara@camaraourofino.mg.gov.br


mailto:camara@camaraourofino.mg.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO
A vog do- cidaddo”

3.2.3.1.1. Certiddo emitida pela instancia judicial competente que certifique que esta apta
econbmica e financeiramente a participar de processo licitatério nos termos das Leis
8.666/93 e 10.520/2002; ou

3.2.3.1.2. Plano de Recuperacao ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor,
sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitacdo econdmico-financeira
estabelecidos no edital.

3.2.4 — que tenha funcionario ou membro da Administracdo do Municipio de Ouro Fino,
mesmo subcontratado, como dirigente, acionista detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, controlador ou responsavel técnico.

3.2.5 — Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que nao
agem representando interesse econdmico em comum;

3.2.6 - Empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais;

3.2.7 - Cooperativa de méo de obra, tendo em vista que a natureza do servico e 0 modo
como € usualmente executado demandam existéncia de vinculo de subordinacgédo juridica
entre os profissionais e a contratada, bem como estdo presentes os elementos de
pessoalidade e habitualidade (Sumula 281 TCU).

3.3 - A observancia das vedac6es do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante
gue, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

IV — CREDENCIAMENTO

4.1. Horario de credenciamento: das 09h as 09h30min, do dia 30 de setembro de
2022. Abertura as 09h30min no mesmo dia.

4.2. No dia, hora e local designados no Edital, o interessado ou seu representante legal
devera proceder ao respectivo credenciamento junto a Pregoeira.

4.3. As empresas licitantes poderao ser representadas na sessao do Pregao por seu socio,
proprietario ou dirigente, desde que apresente o original ou copia autenticada do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores e no caso de empresa individual,
acompanhado de documento de identidade.
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4.4. A representacdo também podera ser feita por procurador munido de instrumento
publico ou particular ou por Carta de Credenciamento, conforme modelo do Anexo I,
comprovando a outorga de poderes necessarios para a formulagdo de propostas e a
préatica de todos os demais atos inerentes ao Pregao, juntamente com coOpia autenticada
do documento de identidade do credenciado ou procurador e documento que comprove a
representacao legal do outorgante.

4.4.1. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracdo, podera representar mais de
uma empresa, sob pena de exclusdo suméaria das representadas.

4.5. Serdo admitidas fotocdpias sem autenticacao cartorial, desde que o0s respectivos
originais sejam apresentados ao(a) Pregoeiro(a) ou a Equipe de Apoio para autenticacao.

4.6. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao(a) Pregoeiro(a)
implica a presuncéo de sua capacidade legal para realizacéo das transacfes inerentes ao
Pregao Presencial e a responsabilidade legal pelos atos praticados.

4.7. O licitante que cumprir 0s requisitos legais para qualificagdo como Microempresa
(ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou equiparadas, nos termos do art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006, e que nao estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do
§ 4° deste artigo, caso tenha interesse em usufruir do tratamento favorecido estabelecido
nos arts. 42 a 49 da lei citada, devera comprovar sua condicdo de ME, EPP ou
equiparadas, por meio de:

4.7.1. Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a declaracdo de
enquadramento arquivada ou a certidao simplificada expedida pela Junta Comercial, ou
equivalente, da sede da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;

4.7.2. Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, a declaracdo de enquadramento
arquivada ou a Certiddo de Breve Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, ou equivalente, da sede da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

4.7.3. Além da documentacao prevista nos itens 4.7.1 e 4.7.2, devera a licitante comprovar
sua condicao de ME ou EPP ou equiparada, por meio de declaracdo, conforme modelo do
Anexo V.

4.7.4. O licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.
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4.8. Os documentos relacionados neste item (V) deveréo ser entregues ao Pregoeiro fora
dos envelopes para fins de credenciamento.

4.8.1. A declaracdo de que trata o Anexo lll devera ser entregue ao Pregoeiro fora dos
envelopes de habilitacéo e proposta, por ocasido do inicio da abertura da sessao, na forma
dos itens 8.2 e 8.3 deste edital.

V — APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO

5.1. Os documentos de Habilitacdo e Proposta Comercial deverdo ser entregues ao
Pregoeiro na abertura da sessao publica deste certame, em envelopes distintos, colados
e indevassaveis, sob pena de desqualificacdo, contendo em sua parte externa, as
seguintes informacdes:

A PREGOEIRA DA CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO
PROCESSO LICITATORIO N°. 028/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2022
“DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO”

RAZAO SOCIAL E ENDERECO

A PREGOEIRA DA CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO
PROCESSO LICITATORIO N°. 028/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2022
‘PROPOSTA COMERCIAL”

RAZAO SOCIAL E ENDERECO

VI - PROPOSTA COMERCIAL

6.1. A proposta indicard o nome da empresa e deverd ser apresentada em uma via,
datilografada ou processada em computador, acompanhada da Planilha de Composicé&o
de Custos e Formacdo de Precos e copia dos Acordos, dos Dissidios ou das
Convencdes Coletivas de Trabalho vigentes, afeta categoria, conforme modelo de
Proposta Comercial constante do Anexo |, ou em modelo préprio em que conste:

6.1.1. descricao dos servicos, conforme especificacdes constantes no Anexo IX;

6.1.2. prego unitario dos servigos;

6.1.3. preco total dos servicos;
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6.1.5. planilha de composicado de custos e formacdo de pregos, acompanhada de
uma copia dos Acordos, dos Dissidios ou das Convencdes Coletivas de Trabalho
vigentes, afeta a categoria.

6.2. O licitante devera apresentar proposta comercial referente a todos os itens objetos da
licitacao.

6.3. E vedada a imposicdo de condicdes ou apresentacdo de opcbes, somente sendo
admitidas propostas que ofertem apenas uma origem, uma marca e um preco para cada
item licitado.

6.4. O preco devera ser cotado considerando-se:

6.4.1. A prestacao dos servicos de acordo com as condi¢des e exigéncias contidas neste
edital e contrato administrativo, incluidos os valores de quaisquer gastos ou despesas com
transporte, tributos, fretes, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos
Ou acessorios;

6.5. Os precos devem ser expressos em moeda corrente do pais, em numeral, com 2
(duas) casas decimais.

6.6. A Proposta Comercial tera validade por, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data da sesséo publica do Pregéo.

6.6.1. Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, o
mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

6.7. Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante,
no ato da entrega de sua proposta comercial.

VIl - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.1. O licitante que ofertar 0 menor preco devera apresentar a documentacdo abaixo
relacionada:

7.1.1. prova de habilitacao juridica:

7.1.1.1. registro comercial, no caso de empresa individual;
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7.1.1.2.ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade por acdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

7.1.1.3. inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova
da diretoria em exercicio;

7.1.1.4. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.1.5. O Microempreendedor Individual (MEI) devera comprovar sua condicdo mediante
a apresentacao do Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual, que podera
ser obtido no enderego: http://www.portaldoempreendedor.gov.br/Certificado,
acompanhado de copia do documento de identidade do titular;

7.1.2. prova de regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso:

7.1.2.1. prova de regularidade fiscal junto & Fazenda Municipal de seu domicilio;

7.1.2.2. prova de regularidade fiscal junto & Fazenda Estadual de seu domicilio;

7.1.2.3. prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacao de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

7.1.2.4. prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal;

7.1.2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943.

7.1.3. prova de regularidade econdémico-financeira:

7.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
Juridica.

7.1.3.2. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira do
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licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados pelo INPC — indice Nacional de Pregos ao Consumidor quando encerrado ha
mais de 03 (trés) meses da data de apresentacao da proposta, mediante apresentacao,
junto & documentacdo, de memorial de calculo assinado pelo contador da empresa.

7.1.3.2.1. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem apresentar Balanco
de Abertura ou ultimo Balancgo Patrimonial levantado, conforme o caso.

7.1.3.2.2. Serao considerados, “na forma da lei”, o Balango Patrimonial (inclusive o de
abertura) e demonstracdes contdbeis assim apresentados:

7.1.3.2.2.1. publicados em Diério Oficial; ou
7.1.3.2.2.2. publicados em Jornal; ou

7.1.3.2.2.3. por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede
ou domicilio do licitante; ou

7.1.3.2.2.4. por coOpia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6érgéo equivalente, inclusive com
os Termos de Abertura e de Encerramento.

7.1.3.2.2.5. na forma de escrituracdo contébil digital (ECD) prevista na Instru¢do Normativa
da RFB n° 787, de 19/11/2007, acompanhada da autenticacdo pela Junta Comercial,
conforme disposto no artigo 14, inciso Il, da Instrugcdo Normativa n°® 107/2008 do DNRC.

7.1.3.2.3. O Balanco Patrimonial e as demonstracdes contabeis apresentadas deverao
conter assinatura do representante legal da empresa licitante e do seu contador ou, caso
apresentadas por meio de publicacao, permitir a identificacdo do veiculo e a data de sua
publicacdo. A indicacdo do nome do contador e do niumero do seu registro no Conselho
Regional de Contabilidade - CRC - sdo indispensaveis?.

7.1.3.3. Analise Contabil-Financeira da empresa, para a avaliacdo de sua situacéo
financeira, a ser apresentada em memorial de célculo dos indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), assinada pelo contador responsavel, com
as seguintes férmulas:

2 E dispenséavel a(s) assinatura(s) quando apresentada copia do livro digital com termo de autenticacéo da Junta Comercial.
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LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante
SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

7.1.3.3.1 Sera considerada apta financeiramente a empresa que tiver os indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) maiores que 1 (um).

7.1.3.4. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do
valor estimado da contratagéo, tendo por base o balango patrimonial e as demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio social, através de declaracao juntada aos documentos;

7.1.3.5. Comprovacao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacao, por meio da apresentacao do balanco patrimonial e demonstracdes contabeis
do ultimo exercicio social;

7.1.3.6. Declaracao do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos,
de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a
iniciativa privada vigentes na data apresentacédo da proposta nao € superior ao patriménio
liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

7.1.3.6.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

7.1.3.6.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracéo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez
por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

7.1.3.7. Capital social compativel com o nidmero de empregados, observando-se 0s
seguintes parametros, conforme art. 4.° B da Lei n.° 6.019 de 03 de janeiro de 1974:

a) empresas com até dez empregados - capital minimo de R$ 10.000,00 (dez mil reais);
b) empresas com mais de dez e até vinte empregados - capital minimo de R$ 25.000,00
(vinte e cinco mil reais);

c) empresas com mais de vinte e até cinquenta empregados - capital minimo de R$
45.000,00(quarenta e cinco mil reais);
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d) empresas com mais de cinquenta e até cem empregados - capital minimo de R$
100.000,00(cem mil reais); e

e) empresas com mais de cem empregados - capital minimo de R$ 250.000,00 (duzentos
e cinquenta mil reais).

7.1.4. prova de qualificagdo técnica:

7.1.4.1. Para seguranca da contratacdo, nos termos da legislacdo vigente, devera ser
comprovada aptidao e experiéncia minima e anterior através da seguinte documentacao:

7.1.4.1.1. Comprovacdo da capacidade técnico-operacional, por meio de atestado(s)
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter a licitante
desempenhado atividades com caracteristicas semelhantes ao objeto licitado, pertinentes
e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, por
periodo néo inferior a 3 (trés) anos (TCU — Acordao 1214/2013 — Plenario). O(s) atestados
devera(do) comprovar a experiéncia na gestdo de mao de obra.3

7.1.4.1.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

7.1.4.1.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusédo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucéo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n. 5, de 2017 e TCU
— Ac06rdao1214/2013- Plenério.

7.1.4.1.1.3. Para a comprovac¢ao da experiéncia minima de 3 (trés) anos (TCU - Acordao
1214/2013-Plenério), sera aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo
havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do
Anexo VII-A dalN SEGES/MPDG n. 5/2017.

7.1.4.1.1.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacgao
da legitimidade dos atestados apresentados (TCU - Acorddo 1214/2013 — Plenario)
apresentando, dentre outros documentos, coOpia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servicos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

3CF. Acorddo 553/2016-Plenario da relatoria do Min. Vital do Régo; Acérddo 1891/2016 —
Plenario | Ministro Marcos Bemquerer; Acorddo 1168/2016 — Plenario | Ministro Bruno
Dantas, todos do TCU.
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7.1.4.5. Declaragéo de disponibilidade de material e pessoal adequado para a realizagéo
do objeto da licitacdo, assinada pelo representante legal da empresa, conforme modelo
do Anexo VI.

7.1.5. Outras Documentacdes:

7.1.5.1. Declaragédo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situacdes
previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada pelo representante
legal do licitante;

7.2. Juntamente com os documentos de habilitacdo, o licitante obriga-se a declarar a
superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, observadas as penalidades cabiveis,
conforme modelo do Anexo VII.

7.3. O(a) Pregoeiro(a) e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal
na internet para certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, em observancia a legislacéo pertinente, confirmando,
ainda, a autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos
orgaos emissores, para fins de habilitacao.

7.4. Sob pena de inabilitagcdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverdo estar em nome do licitante e, preferencialmente, com numero do CNPJ e
endereco respectivo, observando-se que:

7.4.1. se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
7.4.2. se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

7.4.3. se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacéo devera
ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

7.4.4. serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.5. A Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou equiparada devera
apresentar toda a documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos
comprobatérios da regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que estes apresentem alguma
restricao.
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7.5.1. Havendo restricdo nos documentos comprobatorios da regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que a ME, EPP ou equiparada for declarada vencedora
do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para regularizacéo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidoes negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.5.2. A prorrogacdo do prazo para a regularizagao fiscal e trabalhista dependera de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao(a) Pregoeiro(a).

7.5.3. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5(cinco) dias Uteis
inicialmente concedidos.

7.5.4. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei
Federal n° 8.666/93, sendo facultado ao(a) Pregoeiro(a) convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, nos termos do item 8.7.5 deste edital, ou
submeter o processo a Autoridade Competente para revogacao.

7.6. Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excec¢ao dos
extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentacao.

7.6.1. Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que o0s respectivos
originais sejam apresentados ao(a) Pregoeiro(a) ou a Equipe de Apoio para autenticacdo
das referidas cépias.

7.7. Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgao
expedidor, deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de
abertura do Pregao, exceto o atestado de capacidade técnica exigido no subitem 7.1.4.1.

7.8. Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderao ser substituidos por qualquer
tipo de protocolo, ou apresentados por meio de discos magnéticos.

7.9. A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em
desacordo com o previsto neste Titulo inabilitara o licitante, sendo aplicado o disposto no
subitem 8.7.5.

Sediada na Rua Rogério Gissoni, n.2 450, Centro de Ouro Fino-MG, CEP 37570-000

Contatos: (35) 3441-1489 / (35) 3441-5380 / (35) 3441-1435, e-mail: camara@camaraourofino.mg.gov.br

13


mailto:camara@camaraourofino.mg.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO
A vog do- cidaddo”

VIl - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

8.1. ApoOs o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas licitantes, o Pregoeiro declarara aberta a sessao do Pregdo, oportunidade em
gue ndo mais se aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes
contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitag&o.

8.2. Aberta a sesséo, os representantes credenciados entregarédo os envelopes contendo
a Documentacédo de Habilitacdo e a Proposta Comercial e, separadamente, declaracéo,
conforme modelo do Anexo lll, dando ciéncia de que cumprem plenamente 0s requisitos
de habilitacdo, a teor do art. 4° VII da Lei Federal n°® 10.520/02, sob pena de
responsabilizacdo, nos termos da lei.

8.3. Os licitantes que enviarem os envelopes, “Documentagao de Habilitagao” e “Proposta
Comercial”’, sem representante credenciado, deverdo encaminhar, em envelope separado,
a declaracéo acima.

8.3.1. A Administracdo nao se responsabilizara por envelopes e documentos enderecados
via postal ou por outras formas, ou, ainda, entregues em locais diversos da sede da
Camara Municipal de Ouro Fino/MF, e que, por isso, ndo sejam protocolizados ou
recebidos no prazo legal.

8.4. Classificacédo das Propostas Comerciais:

8.4.1. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO, desde que observadas as
especificacdes e demais condicfes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

8.4.2. Sera desclassificada a proposta que:
8.4.2.1. ndo se refira a integralidade do objeto;
8.4.2.2. ndo atenda as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

8.4.2.3. apresente precos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s
precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracdo; ou superestimados ou manifestamente inexequiveis,
assim considerados nos termos do disposto no art. 44, 8§ 3° e art. 48, 1l da Lei Federal n°
8.666/93.
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8.4.2.4. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

8.4.3. Se o(a) Pregoeiro(a) entender que o preco € inexequivel, fixara prazo para que o
licitante demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de custos ou outros
documentos.

8.4.3.1. ndo havendo a comprovacdo da exequibilidade do preco a proposta sera
desclassificada, sujeitando-se o licitante as sanc¢des legais.

8.4.4. Erros de soma e/ou multiplicacdo apurados na proposta comercial poderdo ser
corrigidos pelo(a) Pregoeiro(a).

8.4.4.1. Serao corrigidos os valores dos precos unitarios ou do preco total do item,
conforme a divergéncia apurada, de forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou
igual ao valor do lance ofertado na sessao do Pregédo ou o valor negociado com o(a)
Pregoeiro(a), apods diligéncia e mediante expressa anuéncia do licitante.

8.4.4.2. Apds anuéncia do licitante, a correcdo sera consignada em ata de julgamento.
8.4.5. Na andlise das propostas néo sera considerada qualquer oferta de vantagem.

8.4.6. O(a) Pregoeiro(a), no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes
falhas formais sanaveis que nao afetem o seu conteudo.

8.4.7. O(a) Pregoeiro(a), apés a abertura das Propostas Comerciais, procedera a
verificacdo de sua conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, a consequente
desclassificacdo das propostas em desacordo e a divulgacdo dos precos cotados pelos
licitantes e conforme analise preliminar das planilhas de composicéo de custos.

8.4.7.1. Na hipotese de ser necessaria a realizacdo de diligéncias para comprovacao da
exequibilidade dos precos, a sesséo podera ser suspensa, sendo agendada nova data e
horario para sua continuidade.

8.4.8. O(a) Pregoeiro(a) classificara, para a etapa de lances, o autor da proposta de menor
preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores
em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor preco.

8.4.9. Se nédo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢bes definidas
neste item, o(a) Pregoeiro(a) classificara as melhores propostas subsequentes, até o
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maximo de 3 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que
sejam os precos oferecidos nas propostas apresentadas.

8.5. Lances Verbais:

8.5.1. Aos licitantes classificados, sera dada a oportunidade de nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

8.5.2. Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicbes, ficarem
empatadas, sera realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de apresentacao
dos lances.

8.5.3. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicard na excluséo do licitante da etapa de lances verbais e ha manutencao do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacao das propostas.

8.5.4. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.

8.5.5. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e
gue seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser
aceita.

8.5.6. Nao havendo mais licitantes interessados em apresentar lances, estara encerrada
a etapa de lances.

8.6. Lei Complementar n° 123/2006:

8.6.1. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido ofertada
por ME, EPP ou equiparada enquadrada nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, e
houver proposta apresentada por ME, EPP ou equiparada com valor até 5% (cinco por
cento) superior ao melhor prego, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da
Lei Complementar n° 123/06.

8.6.2. Ocorrendo o empate e comprovada a condicdo de ME, EPP ou equiparada, na fase
de credenciamento dos licitantes, nos termos do item 4.7, proceder-se-a da seguinte
forma:

8.6.2.1. A ME, EPP ou equiparada mais bem classificada sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) minutos, apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada
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classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de
preferéncia.

8.6.2.2. Caso a ME, EPP ou equiparada mais bem classificada, em situacdo de empate
ficto, utilize seu direito de preferéncia, na forma do item anterior, sera classificada em
primeiro lugar e dar-se-a prosseguimento a sessao.

8.6.3. Se a ME, EPP ou equiparada mais bem classificada ndo exercer seu direito de
preferéncia, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as demais ME, EPP ou
equiparada remanescentes, cujas propostas estiverem no limite estabelecido no item
8.6.1, na ordem de classificacdo, para o exercicio do direito de preferéncia.

8.6.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, EPP ou equiparada
que se encontrem nesse limite, seré realizado sorteio, entre essas empresas, para definir
a que primeiro podera apresentar novo lance.

8.6.5. Nao havendo ME, EPP ou equiparada, em situacao de empate ficto, que utilize o
direito de preferéncia, prosseguir-se-a a sessao observando-se a classificacdo da etapa
de lances.

8.6.6. Sera classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, apés
aplicacao do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n° 123/06, ofertar o
menor preco.

8.7. Encerramento etapa competitiva:

8.7.1. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o(a) Pregoeiro(a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

8.7.2. O (a) Pregoeiro (a) podera formular contraproposta ao licitante que ofertou o lance
de menor preco, para que possa ser obtida melhor proposta, bem como decidir sobre sua
aceitacao.

8.7.3. Se a oferta de menor preco for considerada aceitavel, sera aberto o envelope
“‘Documentacao de Habilitagao” do licitante que a tiver formulado, para confirmacao de sua
habilitacao.

8.7.4. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.
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8.7.4.1. Sera considerado habilitado, o licitante que preencher os requisitos de habilitacéo
na data da entrega dos envelopes, o que ndo impede a Administracdo de requisitar a
gualquer tempo durante a tramitacdo do processo ou da execucdo contratual a
comprovacao da manutencao das condicdes de habilitacdo especialmente nos casos de
vencimento ou expiracéao do prazo de validade do documento.

8.7.5. No caso de desclassificacao da proposta de menor prec¢o ou inabilitacéo do licitante,
o (a) Pregoeiro (a) examinard a proposta ou lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e habilitacdo do licitante, na ordem de classificacdo e, assim,
sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou lance que atenda as exigéncias deste
Edital.

8.7.6. Nessa etapa o(a) Pregoeiro(a), também, podera negociar o preco com o licitante,
para que sejam obtidas melhores condi¢bes para a Administracdo, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor.

8.7.6.1 - Existindo ME, EPP ou equiparada remanescente, no intervalo do empate ficto,
ocorrendo a hipétese do item 8.7.5., voltar-se-4 a etapa correspondente ao subitem 8.6.2.1
deste Titulo.

8.7.7. Caso seja necessério, o(a) Pregoeiro(a) podera suspender a sessédo do Pregdo, a
gualquer momento, para realizacdo de diligéncias, designando nova data para sua
continuidade, ficando intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.

8.7.8. Lavrar-se-a ata circunstanciada da sessdo, com registro de todos os atos do
procedimento e das ocorréncias relevantes, assinada pelo(a) Pregoeiro(a), Equipe de
Apoio e pelos licitantes.

8.7.9. O licitante que desistir da proposta apds a classificacdo das propostas devera
justificar comprovadamente as razdes do feito, podendo ser aplicada multa de R$ 1.500,00
(um mil e quinhentos reais).

8.7.10. Ao final da sesséo, caso ndo haja intencéo de interposicao de recurso e 0 prego
final seja igual ou inferior ao previsto para a prestacdo dos servicos serd feita, pelo
Pregoeiro, a adjudicacdo ao licitante declarada vencedor do certame e encerrada a
reunido. Posteriormente, o processo, devidamente instruido, sera encaminhado para a
Autoridade competente para homologacéo e subsequente contratacao.

8.7.11. Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposi¢éo, o
Pregoeiro devolvera, aos licitantes, julgados desclassificados, o0s envelopes
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAQ".
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8.7.12. Sendo aceitavel a oferta de menor preco, o licitante classificado em primeiro lugar
devera encaminhar ao(a) Pregoeiro(a), sob pena de desclassificacao:

8.7.13 - A proposta comercial, bem como a planilha de custos e formacéao de precos,
ajustadas ao preco final, devendo ser enviadas ao(a) Pregoeiro(a) no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas apés encerrada a sessdo do Pregdo, via e-mail no
seguinte  endereco  eletrdnico: compras@camaraourofino.mg.gov.br  ou
protocolizadas diretamente na Diviséo de Licitacdes.

IX — IMPUGNACOES E RECURSOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente
a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3
(trés) dias para apresentacao das razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde
logo, intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecarao a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos,
na sala da Comissdo Permanente de Licitacao.

9.1.1. As razbes e contrarrazdes deverdo ser apresentadas exclusivamente mediante
protocolo, na sede da Camara Municipal de Ouro Fino, no horario das 9h as 17h, ou
através do endereco eletrbnico: compras@camaraourofino.mg.gov.br, ndo sendo
aceitos quaisquer outros meios de interposicao, tais como fax, correio ou qualquer outro
meio de comunicacao.

9.1.2. Ocorrendo a situagao prevista no item 7.6.1., a abertura da fase recursal destinada
a impugnar o resultado do certame ocorrerd somente apds o decurso do prazo de
regularizacéo fiscal e trabalhista.

9.2. O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregéo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias, contados da lavratura
da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

9.4. Os recursos deveréao ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

9.5. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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9.6. O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos deste
orgao e comunicado a todos os licitantes via fax ou correio eletrénico.

9.7. Somente serdo aceitos recursos e impugnacfes previstos nas Leis Federais n°.
10.520/02 e 8.666/93, os quais deverdo ser exclusivamente protocolados na sede da
Camara Municipal de Ouro Fino/MG ou enviados através do endereco eletrénico:
compras@camaraourofino.mg.gov.br.

9.8. Nao seréo aceitos impugnacodes e recursos enviados via fax, correio ou qualquer outro
meio de comunicacao.

X — ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
10.1 - A adjudicacéo do objeto licitado sera feita pelo VALOR GLOBAL.

10.2 - Inexistindo manifestacdo recursal a Pregoeira adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.

10.3 - Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatorio.

Xl —= CONTRATACAO

11.1 - Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da proposta vencedora
serd convocado para firmar o termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme
Minuta Contratual - Anexo VIlII, e da proposta aceita.

11.2 - O adjudicatéario devera comprovar a manutencéo das condi¢cdes demonstradas para
habilitagcdo para assinar o contrato de compromisso de prestacao de servicos.

11.3 - Caso o adjudicatario ndo apresente situacao regular no ato da assinatura do contrato
de compromisso, ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacao.

11.4 - O representante legal da proposta vencedora devera assinar o contrato de
compromisso de prestacao de servi¢os, dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a
contar do recebimento da comunicagao.
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11.5 - Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, decorrente desta licitacdo, somente sera analisada se
apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

11.6 - Se a empresa considerada vencedora deixar de assinar o contrato de compromisso
ou o termo equivalente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento
da convocacéo, sem que tenha solicitado prorrogacéo de prazo mediante justificativa, por
escrito, e aceita pela Camara Municipal, poderdo ser convocados os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condi¢Bes propostas pela primeira classificada, podendo optar por revogar a licitacéo, nos
termos do art. 64, § 2°, da Lei Federal n°. 8.666/93.

Xl - PAGAMENTO

12.1 - A dotacéo orcamentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e
indicada sob as rubricas:

01 02 01 031 0001 4.004 Manutencéao das Atividades da Secretaria Geral
339039 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica - Ficha 34

12.1.2 — Valor estimado orcado para este processo em R$ 61.255,20 (sessenta e um mil
duzentos e cinquenta e cinco reais e vinte centavos).

12.2. O pagamento serd efetuado mensalmente e ap6s a aceitacéo definitiva pelo Setor
de Contabilidade da CAMARA MUNICIPAL, por meio de depoésito bancéario ou por outro
meio que vier a ser acordado entre as partes, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da entrega da correspondente nota fiscal (corretamente preenchida) ao
Setor de Compras da CAMARA MUNICIPAL.

12.2.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de1993.

12.3 — Os pagamentos serdo efetuados de acordo como previsto na clausula quarta da
minuta contratual e no item 12 do Termo de Referéncia.
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Xl - SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

13.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

13.1.2. apresentar documentagao falsa;

13.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
13.1.4. ensejar o retardamento da execucgéo do objeto;

13.1.5. ndo mantiver a proposta;

13.1.6. cometer fraude fiscal;

13.1.7. comportar-se de modo inidoneo;

13.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as
condi¢cBes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

13.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:

13.3.1. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do licitante;

13.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Ouro Fino, pelo prazo de
até cinco anos.

13.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de
impedimento.

13.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.

13.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracédo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
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13.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional das Empresas Punidas
(CNEP) do Portal de Transparéncia da Controladoria Geral da Unido (CGU), de forma a
atender as determinacfes da Lei 12.846/2013 (Lei Anticorrupcao).

13.8. As sanc0es por atos praticados no decorrer da contratacéo estéo previstas no Termo
de Referéncia.

XIV — DISPOSICOES GERAIS
14.1 - Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:
14.1.1 - Anexo | — Modelo Planilha/Proposta Comercial;
14.1.2 - Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento;

14.1.3 - Anexo Il — Modelo de Declaracdo a teor do art. 4°, inciso VIl da Lei Federal n°
10.520 de 17.02.2002;

14.1.4 - Anexo IV — Modelo de Declaracao de Cumprimento do disposto no inciso XXXIII,
do art. 7°, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

14.1.5 - Anexo V — Modelo de Declaracao de Condi¢céo de ME, EPP ou Equiparada,

14.1.6. Anexo VI — Modelo de declaragéo de disponibilidade de aparelhamento e pessoal
técnico;

14.1.7. Anexo VII — Modelo de Declaracdo de Fato impeditivo e ou superveniente e de
aceitacao de todas as condi¢des do Edital;

14.1.8 . Anexo VIII — Minuta Contratual;

14.1.9. Anexo IX — Termo de Referéncia e valores maximos aceitaveis;

14.1.10. Anexo X - Planilha de composicao de custos e valores para proposta de precos;
14.2 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacao. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara na

imediata desclassificagdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem
prejuizo das sancdes administrativas, civis e penais cabiveis.
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14.3 - A apresentacdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera
responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no Pregdo
Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

14.4 - Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo
se original a ser substituido por copia reprogréfica autenticada ou tratar-se dos envelopes
de licitantes desqualificadas e envelopes “Documento de Habilitagdo” das licitantes
desclassificadas, apos julgamento de eventuais recursos.

14.5 - Na andlise da documentacao e no julgamento das propostas de preco, a Pregoeira
podera, a seu critério, solicitar 0 assessoramento técnico de 6rgaos ou de profissionais
especializados.

14.6 - Os procedimentos da sessdo do pregdo serdo constados em ata, de forma
circunstanciada a respeito, que devera ser assinada pelo Pregoeiro, membros da Equipe
de Apoio e licitantes presentes.

14.6.1 — Os documentos de habilitacéo e proposta comercial das licitantes seréo vistados
pelos licitantes presentes.

14.7 - Toda a documentacdo apresentada neste ato convocatério e seus anexos Sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro, sera considerado especificado e valido.

14.8 - A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omissées puramente
formais observadas na documentacao e proposta, desde que nao contrariem a legislacao
vigente e ndo comprometam a lisura da licitacao, sendo possivel a promocao de diligéncias
junto as licitantes, destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo,
conforme disposto no 8§ 3° do art. 43 da Lei Federal n°.8.666/93.

14.8.1 - Se houver solicitacdo de documentos, estes deverao ser apresentados em original
ou em coépia autenticada por cartorio, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos mesmos
pela Pregoeira ou Equipe de Apoio;

14.8.2 - O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitacdo do licitante ou a
desclassificacéo da proposta.

14.9- As decisOes da autoridade superior e do Pregoeiro serao publicadas por afixagéo no
atrio da Camara Municipal de Ouro Fino e Diario Oficial Eletrénico.
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14.10 - A participacao do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos
termos e condi¢cbes inseridas neste instrumento convocatério, bem como das demais
normas legais que disciplinam a matéria.

14.11 - A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a
Camara Municipal de Ouro Fino revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse
publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocacado mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para
conhecimento dos participantes da licitacao.

14.12 - A Camara Municipal de Ouro Fino podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos
para recebimento das propostas ou para sua abertura.

14.13 - Para atender a seus interesses, a Camara Municipal de Ouro Fino reserva-se 0
direito de alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios
ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no 8 1° do art. 65, da Lei Federal n°.
8.666/93.

14.14 - Copia deste instrumento convocatoério estara disponivel no quadro de avisos
localizado no hall de entrada a Camara Municipal de Ouro Fino e podera ser obtido junto
a Comissdo Permanente de Licitacdo, no horario de 13 as 17 horas, ou pelo site
www.camaraourofino.mg.gov.br.

14.15. Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser feitos através dos
telefones (35) 3441-1489 ou e-mail: compras@camaraourofino.mg.gov.br

14.16 - Fica eleito o foro da Comarca de Ouro Fino, Estado de Minas Gerais, para
solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitacao.

Ouro Fino, 15 de setembro de 2022.
SARAH GARCIA GUIMARAES
Pregoeira

Equipe de apoio:

LINCOLN DA SILVA PAULINO MARCOS DA SILVA
Membro Membro
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ADOLFO BARRETO RICHARD
Membro
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ANEXO | - MODELO PLANILHA/PROPOSTA COMERCIAL

ILUSTRISSIMA SENHORA PREGOEIRA DA CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO -
MG.

PROCESSO LICITATORIO Ne. 028/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2022

(NOME, SEDE SOCIAL, INSCRICAO NO CNPJ/MF), por seu sécio-gerente/administrador
abaixo-assinado, vem, respeitosamente, a presenca de Vossa Senhoria apresentar a
seguinte proposta para 0 compromisso na prestacao de servi¢os especializados, de forma
continua, de méo de obra exclusiva para atender Camara Municipal de Ouro Fino,
conforme condi¢cfes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos,
declarando estar de acordo com as disposi¢cdes do Edital, Minuta de Contrato, referente a
licitacdo na modalidade de Pregdo Presencial n° 005/2022 realizada pela Camara
Municipal de Ouro Fino, do tipo de menor preco, conforme quadro abaixo e planilha de
custos e formacao de precos em anexo:

QUANTID.
TOTAL VALOR VALOR
QUANTID. SERVICOS (12 MENSAL / TOTAL
ITEM POSTOS MESEYS) DISCRIMINACAO POSTOS (12 MESES)
Recepcionista (CBO
1 1 12 n° 4221-05)

Valor total: R$
Valor total por extenso:

Declaro que a presente proposta tera a validade de 60 (sessenta) dias a contar da abertura
do ENVELOPE PROPOSTA, comprometendo-me a manté-la inalteravel pelo referido
periodo e demais condi¢cBes conforme Edital.

E-mail para envio de ordens de fornecimento: (informar aqui)

Obs*: As ordens de fornecimento serdo enviadas no e-mail informado pelas licitantes, que
devera confirmar o recebimento em até 48 (quarenta e oito) horas. Se transcorrido o prazo
retro apontado sem manifestacdo da empresa contratada, a ordem de fornecimento seré
dada como recebida para efeito de contagem do prazo de entrega. E de responsabilidade
da contratada manter atualizado o e-mail em que serdo enviadas as ordens de
fornecimento oriundas do contrato firmado nesta licitacéo.
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Local e data

Atenciosamente,

(NOME E CNPJ DA LICITANTE)
(NOME, RG E CPF do Representante Legal ou Credenciado)

B - Planilha de custos e formacédo de precos, acompanhada de uma coOpia dos
Acordos, dos Dissidios ou das Convencgdes Coletivas de Trabalho vigentes, afeta a
categoria.
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ANEXO |l = MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO LICITATORIO Ne. 028/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2022

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a)
, portador(a) do Documento de Identidade n.° , Inscrito

no CPF sob o n° , como representante da licitante
, Inscrita no CNPJ ou no CPF

sob o n°® , para participar da licitagdo acima referenciada, instaurada

pela Camara Municipal de Ouro Fino, na qualidade de representante legal, outorgando-
Ihe plenos poderes para pronunciar-se em seu nome, bem como formular proposta
comercial, assinar documentos, requerer vista de documentos e propostas, interpor
recurso e praticar todos os atos inerentes ao certame, a que tudo daremos por firme e
valioso.

Ouro Fino, de de 2022.

Assinatura:

Nome legivel:

Qualificacao:
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO CONFORME ART. 4°, INCISO VI, DA LEI
FEDERAL N° 10.520 DE 17.07.2002.

PROCESSO LICITATORIO Ne. 028/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2022

A Empresa ., localizada na Rua (Av)

n° .na cidade de através de seu representante legal no final
assinado, DECLARA cumprir plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital de
Licitacdo acima referenciado, a teor do art. 4°, VIl da Lei Federal n°® 10.520/02, sob pena de
responsabilizacdo nos termos da lei.

de de 2022.

(Assinatura)

(nome do representante legal da empresa)
(n° do RG do signatario ou outro documento equivalente)
(n° do CPF do signatario)
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO
INCISO XXXIIl, DO ART. 7°, DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO 31
BRASIL.

DECLARAGAO
EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

, inscrito no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador da Carteira de
Identidade n° . e do CPF n°. , DECLARA,
sob as penas da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicao
da Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz (...).

(data)

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

(Observacédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME, EPP ou
EQUIPARADA

PROCESSO LICITATORIO N.° 028/2022
PREGAO PRESENCIAL N.° 005/2022

A empresa , inscrita no CNPJ sob
0 n° , por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

, portador do Documento de Identidade
n° , inscrito no CPF sob o n° DECLARA,
sob as penas da Lei, que cumpre o0s requisitos legais para qualificacdo
como (incluir a condicdo da empresa: Microempresa

(ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou Equiparada), art. 3° da Lei Complementar n.°
123/2006 e que nao esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do 8§ 4° deste artigo,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada
lei.

( ) Declaramos possuir restricéo fiscal e trabalhista no(s) documento(s) de habilitacéo
e pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/2006,
para regularizacdo, estando ciente que, do contrario, decaird o direito a contratacao,
estando sujeita as sancdes previstas no art. 81 da Lei Federal n® 8.666/93.

(Observacédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

(Local e data)

(assinatura do representante legal)
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE
APARELHAMENTO E PESSOAL TECNICO

PROCESSO LICITATORIO Ne. 028/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2022

, inscrita no CNPJ sob o

n° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador do Documento de
Identidade n° e inscrito no CPF sob o n°

DECLARA possuir material e pessoal capacitado e qualificado para a execucgéo do objeto
licitado.

(Local e data)

Assinatura (representante legal):

Qualificacao:
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO NEGATIVA DE INIDONEIDADE E
AUSENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA LICITAR COM O PODER PUBLICO.

PROCESSO LICITATORIO Ne. 028/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2022

(NOME E QUALIFICAQAO DA EMPRESA OU DO FORNECEDOR) DECLARA, para
todos os fins de direito, especialmente para fins de prova no processo licitatério acima, junto
a Camara Municipal de Ouro Fino-MG, sob as penalidades cabiveis, que inexiste qualquer
fato impeditivo de nossa habilitacdo para participar no presente Certame licitatorio, e
estamos cientes da obrigatoriedade de declarar fato superveniente em ocorréncias
posteriores.

Declaramos mais, que concordamos com todas as condi¢cfes impostas pelo edital,
nos termos do art. 32, 2°, da Lei Federal n.° 8.666/93,

Local, data

Assinatura e carimbo

Sediada na Rua Rogério Gissoni, n.2 450, Centro de Ouro Fino-MG, CEP 37570-000

Contatos: (35) 3441-1489 / (35) 3441-5380 / (35) 3441-1435, e-mail: camara@camaraourofino.mg.gov.br

34


mailto:camara@camaraourofino.mg.gov.br

SLATIVG
¥ ",

CAMARA MUNICIPAL DE OURO FINO
A vog do- cidaddo

ANEXO VIII = MINUTA CONTRATUAL

PROCESSO LICITATORIO N.° 028/2022
PREGAO PRESENCIAL N.° 005/2022

A Camara Municipal de Ouro Fino/MG, Estado de Minas Gerais, localizada na Rua Rogério
Gissoni, n.° 450, centro, Municipio de Ouro Fino/MG, isento de inscri¢cdo estadual, a seguir
denominada CONTRATANTE, neste ato representado por seu Presidente, Vanderlei
Candido de Almeida; e a empresa -----------------m-mmmmnmoe- - , a seqguir
denominada CONTRATADA, neste ato representada por , resolvem
firmar o presente contrato administrativo de compromisso, como especificado no seu
objeto, em conformidade com o Processo Licitatério N°. 028/2022, na modalidade Pregédo
Presencial n°. 005/2022, do tipo menor preco global, sob a regéncia da Lei Federal n°.
10.520 de 17/7/2002, Lei Federal n°. 8.666/93 de 21/6/93, e alteracdes posteriores,
mediante as seguintes clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — Do Objeto

1.1. O presente contrato tem por objeto o compromisso de prestacdo de servicos de
empresa especializada na prestacdo, de forma continua, de servicos de recepcionista,
para atender a Camara Municipal de Ouro Fino/MG, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia e seus anexos, que passa a fazer
parte integrante deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO

Este Contrato guarda consonancia com as normas contidas na Lei n® 8.666/93, em sua
versao atualizada, Lei n® 10.520/02, Instru¢cdo Normativa n® 05/2017, vinculando-se, ainda,
ao Edital do Pregdo Presencial n°® 005/2022 e seus Anexos, ao Termo de Referéncia, a
Proposta de Precos da CONTRATADA, as Notas de Empenho e demais documentos que
compdem o processo supramencionado que, independentemente de transcri¢do, fazem
parte integrante e complementar deste Instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO

3.1. O valor mensal da contratacao € de R$ (<valor por extenso>), perfazendo o
valor total de R$ (<valor por extenso>).

3.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.
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CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia deste contrato € aquele fixado no Edital, com inicio na data de

I e encerramento em I , podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite previsto em lei, desde que haja autorizacdo formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

4.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

4.1.2. A Contratante mantenha interesse na realizagéo do servico;

4.1.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Contratante;
4.1.4. A Contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.

4.2. A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

4.3. A prorrogacgdo de contrato devera ser promovida mediante a celebracdo de termo
aditivo.

CLAUSULA QUINTA - DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM
PRESTADOS

5.1. Os servicos seréao prestados de acordo com o disposto no Termo de Referéncia,
anexo IX do Edital, e deverao estar em conformidade com a com a normatizagao brasileira
pertinente.

CLAUSULA SEXTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

O prazo para pagamento e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no
Edital.

CLAUSULA ~SETIMA - DO REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO

O regime de execucdo dos servicos e a fiscalizacdo sao aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA OITAVA — DA REPACTUACAO
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8.1. Visando a adequacao aos novos prec¢os praticados no mercado, desde que solicitado
pela Contratada, e observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado na forma
apresentada no subitem que se seguird, o valor consignado neste Termo de Contrato sera
repactuado, competindo a Contratada justificar e comprovar a variagdo dos custos,
apresentando memoéria de célculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior

aprovacao da Contratante, na forma estatuida na Instrucdo Normativa n° 05/2017.

8.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado, para
0s custos relativos & médo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional
abrangida pelo contrato, a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencgao
coletiva de trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta.

8.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado
da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitacéo.
Entende-se como Ultima repactuacdo, a data em que foram iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela em que foi celebrada ou apostilada.

8.4. O prazo para a Contratada solicitar a repactuacéo encerra-se na data da prorrogacao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencéao coletiva que fixar os novos
custos de méo de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso néo haja prorrogacao.

8.5. Caso a Contratada nao solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo
acima fixado, ocorrera a precluséo do direito a repactuacéo.

8.6. Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao
s6 podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado
da vigéncia do acordo, dissidio ou convencao coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de méo de obra.

8.7. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda néo tenha sido celebrado o novo
acordo, dissidio ou convencao coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a
Contratante ou a Contratada proceder aos céalculos devidos, devera ser inserida clausula
no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser
exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

8.8. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢a de instrumento legal,
sentenga normativa, acordo coletivo ou convencgao coletiva.

8.9. A Contratante ndo se vincula as disposicdes contidas em acordos e convencodes
coletivas que nao tratem de matéria trabalhista.
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8.10. Quando a repactuacéo se referir aos custos da mao de obra, a Contratada efetuara
a comprovacgao da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e
Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou
convencao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

8.11. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o0 seguinte:

8.11.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

8.11.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuacdes futuras; ou

8.11.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacao envolver revisdo do custo de méo de obra em que o proprio fato gerador, na
forma de acordo, dissidio ou convencgéao coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data
de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacédo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

8.12. Os efeitos financeiros da repactuacao ficaréo restritos exclusivamente aos itens que
a motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

8.13. A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de
sessenta dias, contados a partir da solicitacéo e da entrega dos comprovantes de variagao
dos custos.

8.14. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a Contratada néo
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela Contratante para a
comprovacao da variagdo dos custos.

8.15. As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando

coincidirem com a prorrogacao contratual, caso em que deverédo ser formalizadas por
aditamento ao contrato.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

As obrigacbes da Contratante e da Contratada sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo IX do Edital.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES
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As sanc0es relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo IX do Edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

11.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do artigo 65 da Lei n°
8.666/93.

11.1.1. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
Contratada o direito a prévia e ampla defesa.

11.1.2. A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisdo
administrativa prevista no artigo 77 da Lei n° 8.666/93.

11.1.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de:

11.1.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.1.3.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.1.3.3. Indenizacdes e multas.

11.2. A Contratada € obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco

por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS VEDACOES
12.1. E vedado a Contratada:
12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira,;

12.1.2. interromper a execuc¢ao dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte
da Contratante, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO
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13.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no
artigo 78 da Lei n° 8.666/93, com as consequéncias indicadas no artigo 80 da mesma Lei,
sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo IX do
Edital.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao decididos pela Contratante, segundo as disposi¢cfes contidas na
Lei n° 8.666/93, na Lei n° 10.520/02 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078/90 — Codigo de Defesa do Consumidor
— e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO

Incumbird a Contratante providenciar a publicacdo deste instrumento de Contrato, por
extrato, no Diario Oficial, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:

01 02 01 031 0001 4.004 Manutencéao das Atividades da Secretaria Geral
339039 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica - Ficha 34

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

Fica eleito o foro da comarca de Ouro Fino, Estado de Minas Gerais, com exclusado de
gualquer outro, para solucionar quaisquer questdes oriundas deste contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Ouro Fino (MG), de de 2022.
CONTRATANTE: CONTRATADA:
TESTEMUNHA:

1- 2 -
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ANEXO IX — TERMO DE REFERENCIA 11

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacédo, de forma continua, de servi¢co de
recepcionista, para atender a demanda da Céamara Municipal de Ouro Fino,
compreendendo o fornecimento de insumos (uniformes) necessarios a execucao dos
servicos, conforme especificacdes e condi¢cdes estabelecidas abaixo.

2. DESCRICAO DO SERVICO VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

2.1. VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

L Descricao Jornada de V_alor Valor
Item Caodigo (Categoria) Quant trabalho Estimado Estimado
mensal R$ anual R$
POSTO DE 44 horas
195.000.003 TRABALHQ - 01 semanais R$ 5.104,60| R$ 61.255,20
RECEPCAO

2.2. O cargo sera subordinado a Diretoria Geral.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A contratagao de servigos terceirizados, na modalidade “recepcionista”, objeto do presente
Termo tem a finalidade de apoiar a realizacdo de atividades essenciais no cumprimento
da misséo institucional da Camara, no tocante ao atendimento ao publico em geral, que
demanda o0s seus servicos, notadamente, prestando informacgdes, direcionando as
pessoas aos destinos corretos dentro do prédio, efetuando, atendendo e distribuindo
ligacdes telefonicas externas e internas, agendamento da solicitagdo de documentos de
identificacdo e Procon, entre outras atividades inerentes ao cargo.

Assim sendo, a contratacdo de empresa especializada evidencia-se em vantajosidade

para a Administracdo Publica, como também uma melhor e mais eficaz qualidade dos
servigos, redundando ainda em economia e rapidez na sua execucgao.

4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
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O objeto da contratacdo enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, conforme
prevé a Lei Federal n® 10.520/2002, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos
dos citados diplomas legais.

Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, regulamentada pela Portaria n°® 443, de 27 de dezembro de
2018, constituindo-se em atividade material acessoria, instrumental ou complementar a
area de competéncia legal do o6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais
abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacédo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

Por serem o0s servi¢os, objeto desta contratacdo, de natureza continuada, imprescindiveis
a Camara para o regular desempenho de suas atribuicdes, esta contratacdo podera
estender-se por mais de um exercicio financeiro, de forma ininterrupta, a critério da
Administracdo, observado o periodo de prorrogacao legal nos termos do Art. 57, inciso “II”,
da Lei n° 8.666/93.

5. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. O servico de recepcionista compreende, em linhas gerais, a execucao das seguintes
tarefas:

5.1.1. informar ao publico sobre os servicos prestados pela Camara;

5.1.2. informar quanto a localizacdo de pessoas, salas e dependéncias da Camara,

5.1.3. notificar a seguranca sobre a presenca de pessoas com atitudes suspeitas;

5.1.4. conferir documentos de identificacdo dos visitantes de modo a controlar a entrada e
a saida de pessoas e de materiais;

5.1.5. efetuar ligagdes telefonicas quando solicitado;

5.1.6. atender chamadas telefonicas;

5.1.7. receber, anotar e transmitir recados e mensagens;

5.1.8. manter-se atualizado(a) e bem informado(a) sempre que se fizer necessaria a
adocao de novas rotinas ou quando houver qualquer outra alteracdo nos procedimentos
de acesso as dependéncias da Camara;

5.1.9. cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de acesso e
nas rotinas especificas do servigo de recepcao;

5.1.10. receber, de forma educada e prestativa, 0s visitantes que se dirigirem a Camara,
fornecendo-lhes informacdes precisas e objetivas;
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5.1.11. comunicar imediatamente ao responsavel designado pela CONTRATANTE para
fiscalizar e acompanhar a execugéo contratual qualquer anormalidade verificada, inclusive
de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias necessarias;

5.1.12. zelar pela manutencdo de um ambiente de trabalho tranquilo e livre de conflitos,
de forma a preservar a imagem da Camara e a qualidade dos seus servigos;

5.1.13. exercer outras atividades administrativas, tais como, fotocépias, digitalizacéo, entre
outras;

5.1.14. atividades correlatas, com semelhante grau de responsabilidade e complexidade;
5.1.15. Cumprir outras orientagcbes oriundas da empresa CONTRATADA e da
CONTRATANTE;

5.1.16. manter o sigilo de informagdes que porventura venha a tomar conhecimento em
decorréncia de suas atribuicoes;

5.1.17. Guardar sigilo sobre a rotina de membros e servidores do Orgéo;

5.1.18. Tratar a todos com urbanidade e respeito;

5.1.19. Observar a disciplina e horario de trabalho;

5.1.20. Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, cumprindo o horario
de trabalho que lhe tenha sido determinado, ausentando-se apenas quando substituido(a)
ou quando autorizado pelo fiscal do Contrato;

5.1.21. Zelar pela preservagao do patrimbnio sob sua responsabilidade, mantendo a
higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida
manutencdo, quando necessario;

5.1.22. Realizar agendamento dos atendimentos do Procon e confeccédo de cédulas de
identidade.

5.2. Jornada de trabalho:
5.2.1. A jornada diaria de trabalho sera distribuida da forma a seguir especificada:
de segunda a sexta-feira, das 9h as 18h horas.

5.2.1.1. O periodo de almogo sera de 1 (uma) hora, incumbindo ao Diretor Geral fixar o
horario exato conforme a necessidade do 6rgao.

5.2.2. Os horarios de trabalho, inclusive o horario e a duragéo do intervalo para descanso
e alimentacéao, poderéo ser alterados pela Camara Municipal a qualquer tempo, de acordo
com a conveniéncia e oportunidade administrativa, sem necessidade de aditamento ao

contrato de trabalho, desde que ndo haja acréscimos a jornada normal de trabalho
semanal.

5.3. Qualificagdo minima exigida:
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5.3.1. O profissional indicado pela contratada para a prestacdo dos servicos de
recepcionista deve ter ensino médio completo.

6. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

6.1. A atividade de recepcionista presta-se tanto para atendimento ao publico como a
prestacdo de informacdes a servidores lotados no 6rgao, a fim de manter a ordem e a
eficiéncia nos trabalhos desta Casa Legislativa.

6.2. A Camara Municipal, atualmente, demanda a contratacdo de apenas um posto de
trabalho de recepcionista.

7. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1. Os servicos deverdo ser executados com base em parametros minimos a seguir
estabelecidos:

a) A contratada devera executar diretamente o contrato, sem transferéncia de
responsabilidade, subcontratacdo ou associacdo com outrem, total ou parcial, n&o
admitidas ainda a fusdo, cisdo ou incorporacdo, salvo as situacdes aceitas pela
contratante, a seu critério, objetivando a melhor administracéo do contrato.

b) Tera a contratada o prazo maximo de 15 (quinze) dias para dar inicio a execucéo do
contrato, contados a partir de sua assinatura.

c) A contratada fornecerd os dados completos dos funcionarios que terdo acesso as
dependéncias da contratante, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia
do inicio de seu trabalho.

d) Sempre que solicitado e independente de justificativa, a contratada devera substituir
gualquer empregado cuja atuacdo ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios a contratante.

e) Visando garantir o aprimoramento da execucdo do contrato em tela, bem como a
seguranca das atividades realizadas nesta Camara, a eventual substituicdo do funcionario
terceirizado devera ser comunicada a contratante com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias uteis.

f) Areposicado da méo-de-obra sera efetuada em carater imediato, dada eventual auséncia.
A contratada podera, visando o melhor desempenho do contrato, dispor de um profissional
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suplente a ser utilizado em caso de faltas ou atrasos, devidamente treinado e apto a
executar os servigos contratados.

g) Os funcionarios da contratada deverdo estar sempre uniformizados e identificados
através de cracha, com fotografia recente.

h) A contratada devera enviar ao prédio da Camara Municipal, observando os prazos
trabalhistas legais para cumprimento de suas obrigacfes, um representante da empresa,
necessariamente diverso dos funcionérios que prestam servico a contratante, para entrega
formal do holerite, vale transporte (se for o caso), vale alimentacao/refeicdo e demais itens
congéneres aos seus funcionarios, o qual ainda comparecera a Diretoria Geral para fins
de conhecimento ou formulacdo de eventuais solicitacbes ou sugestdes para melhor
execucao do contrato.

h.1) Fica a critério da contratada adotar outras formas para entrega dos referidos itens ao
seu funcionario, considerando o numero reduzido e objetivando a economicidade na
execucao do contrato.

h.2) O auxilio-alimentacao devera ser pago de acordo com a legislacéo trabalhista e com
a CCT da categoria, sempre na mesma data do pagamento do salario;

h.3) O vale-transporte destinado a utilizacéo de empresas que possuem sistema de cartdo
devera ser por meio desse instrumento, nos demais casos, entregue pessoalmente ao
funcionario que utiliza esse sistema;

h.3.1) Qualquer que seja o instrumento de concessao do vale transporte (cartdo ou vale
em papel) é vedada a contratada, mediante resquicio de saldo do més anterior, apenas
complementar o valor, integralizando-o. Ainda que haja algum saldo, o valor a ser
depositado ou entregue obrigatoriamente serd o valor mensal integral a que se obrigou
contratualmente.

8. UNIFORMES

8.1. A contratada ser& responsavel pelo fornecimento de uniformes completos ao seu
empregado, que deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada na
Camara, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer
repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes.

8.2. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuario, seguindo os
seguintes parametros minimos:

a) Cracha de identificacéo individual, contendo, no minimo: nome e fotografia recente do
funcionério, seu cargo/funcdo e o nome da empresa.
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b) Camisa
c) Calca:
d) Agasalho:

8.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, leve,
confortavel e resistente.

8.4. Os modelos de uniforme deverao ter corte adequado ao profissional, seguindo os
padrdes de qualidade e apresentacao exigidos pela Camara, conforme descrito acima,
devendo a empresa providenciar as devidas adaptacdes quando necessarias, inclusive
quanto as profissionais gestantes, que deverao ter seus uniformes substituidos sempre
gue necessario

8.5. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

8.5.1. 02 (dois) conjuntos completos de uniforme ao empregado no inicio da execucéo do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo a cada 06 (seis) meses; ou
a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds comunicacao
escrita da contratante, sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao.

8.6. Os uniformes deverdo ser entregues ao empregado mediante recibo, cuja cépia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao fiscal do
contrato para o devido controle.

9. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1. A execucdao dos servi¢os sera iniciada na data da assinatura do contrato, cuja vigéncia
sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse da Camara, até o limite
previsto em lei.

10. VISTORIA

10.1. Para o correto dimensionamento e elaboracédo de sua proposta, o licitante podera
realizar vistoria nas instalagdes do local de execucdo dos servigcos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8:30h as 17h, devendo o
agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (35) 3441-1489.

10.2. As empresas que nao visitarem os locais de prestacdo dos servigcos nao poderao,
em hipotese alguma e em nenhum tempo, alegar desconhecimento em relagdo aos
servicos para a elaboracao de sua proposta comercial em decorréncia de sua auséncia na
referida visita.
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10.3. E de responsabilidade da licitante a ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de
sua omisséo na verificacdo dos locais de prestacdo dos servicos.

10.4. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia Gtil seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para abertura da sesséo publica.

10.5. Para a vistoria, o licitante, ou 0 seu representante, devera estar devidamente
identificado.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacéo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.5. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao do contrato,
se n&o abordadas no Termo de Referéncia,;

11.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacfes assumidas pela Contratada, todas as condi¢Bes de
habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacao;

11.7. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

11.8. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do
orgao para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacao
trabalhista;
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11.9. Efetuar as retencOes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da
contratada, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

11.10. N&o praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

11.10.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e
apoio ao usuario;

11.10.2. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacao a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.10.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6érgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concesséo de diarias e passagens.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao;

12.3. Manter o empregado nos horérios predeterminados pela Administracao;

12.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078,
de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.6. Disponibilizar a Contratante o(s) empregado(s) devidamente uniformizado(s) e
identificado(s) por meio de cracha;
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12.7. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto
neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

12.8. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho
(CLT) deverdo apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de prestacdo dos
servicos, conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017:

12.8.1. relacdo dos empregados, contendo nhome completo, cargo ou funcéo, horario do
posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso;

12.8.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e

12.8.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo 0s
servicos;

12.8.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

12.8.5. os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacéo de servigos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentacdo pertinente ao empregado
dispensado.

12.9. A empresa contratada cujos empregados vinculados ao servigo sejam regidos pela
CLT deveré entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestacao dos servigos, 0s seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

3) certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; conforme alinea "c" do item 10.2
do Anexo VIII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

12.10. Substituir em caso de eventual auséncia, tais como faltas, férias e licencas, o
empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato;
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12.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacBes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

12.11.1. Nao seréo incluidas nas planilhas de custos e formacé&o de precos as disposicoes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de
participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de
matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios;

12.12. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucdo
contratual mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia
bancaria, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em
caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada devera apresentar
justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a
realizacdo do pagamento.

12.13. Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigac@es relativas a execucao do servi¢o, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

12.14. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Contratante;

12.15. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nado executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcéo;

12.16. Instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual, quanto a obtencéo das
informacdes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de
trabalho e obrigacOes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

12.16.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria,
aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se
as suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados do inicio da prestacao dos servicos ou da admissdo do empregado;
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12.16.2. viabilizar a emissao do cartédo cidadao pela Caixa Econdmica Federal para todos
os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo
dos servi¢os ou da admisséao do empregado;

12.16.3. oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencéo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico,
guando disponivel.

12.17. Manter preposto nos locais de prestacéo de servigo, aceito pela Contratante, para
representa-la na execucao do contrato;

12.18. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

12.19. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico
- FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados
colocados a disposicao da Contratante;

12.19.1. A auséncia da documentacéao pertinente ou da comprovacao do cumprimento das
obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencdo do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
comunicacdo, até que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais sancdes
cabiveis.

12.20. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagcdo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

12.22. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

12.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o0 quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
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12.24. Critérios de Sustentabilidade Ambiental:

12.24.1. Adotar boas praticas de otimizacao de recursos/reducao de desperdicios/ menor
poluicéo, tais como:

12.24.2. Treinamento/ capacitacdo periodicos dos empregados sobre boas préaticas de
reducédo de desperdicios/poluicao; e

12.24.3. Adotar as praticas de sustentabilidade na execuc¢ao dos servi¢os, quando couber,
todas de acordo com a Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017;

13. SUBCONTRATACAO:
13.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitado.
14. ALTERACAO SUBJETIVA:

14.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes
do contrato; ndo haja prejuizo a execuc¢éo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Camara a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO:

15.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na
forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993, e do arts. 10 e 11 do Decreto n° 9.507,
de 2018.

15.2. A fiscalizacdo dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e nao apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado;

15.3. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato.
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15.4. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MPOG n° 05, de 2017, que pode ser utilizado de forma
combinada.

15.5. A verificacdo da adequacéo da prestacdo do servico devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.7. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigaces trabalhistas e sociais nas
contratacdes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada,
exigir-se-a, dentre outras, as comprovacdes previstas na IN SEGES/MPOG n° 05, de
2017.

15.8. O fiscal do contrato também podera solicitar ao preposto que forne¢a os seguintes
documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servi¢os, em
gue conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante;

c) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos
servicos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos bancarios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencdo ou
acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacédo dos servicos e de
gualquer empregado; e

e) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato;

15.9. O fiscal do contrato podera solicitar ao preposto os documentos comprobatoérios da
realizacdo do pagamento de vale-transporte e auxilio-alimentagdo em nome dos
empregados, relativos ao periodo de execucao contratual, para fins de conferéncia pela
fiscalizacao.

15.10. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a
nao manutencdo das condicbes de habilitacdo, ensejara a aplicagdo de sancdes
administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislacao vigente, podendo
culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666,
de 1993.
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15.11. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias
referentes & médo de obra alocada em sua execuc¢do, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

15.12. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, e, na ocorréncia destes, nao
implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.13. Os documentos necesséarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes
sociais, trabalhistas e previdenciarias poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de coépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Contratante.

15.14. O contrato oriundo desta contratacdo terd como responsaveis:

15.14.1. GESTOR DO CONTRATO: Chefe do Departamento de pessoal e de licitacdes;
15.14.2. FISCAL DO CONTRATO: Diretor Geral.

15.15. Na auséncia dos servidores que ocupam 0S cargos acima, 0S responsaveis tanto

pela gestdo quanto pela fiscalizacdo serdo os servidores que estiverem atuando em
substituicdo aos referidos cargos.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO:

16.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificagcdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

16.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacéo de penalidades.

16.2.1. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal do contrato.
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16.3. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
executado, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

95

16.3.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando- se 0 recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

16.3.2. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto néo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

16.4. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucéo dos servicos, sera
realizado pelo gestor do contrato.

16.5. O gestor do contrato analisara os relatorios e toda documentagéo apresentada pela
fiscalizacdo técnica e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento
da despesa, indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por
escrito, as respectivas correcoes.

16.6. O gestor do contrato emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacéo apresentados,
e comunicard a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

17.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666/93 e da Lei n° 10.520/02,
a Contratada que:

a) inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacao;

b) ensejar o retardamento da execucao do objeto;

c) fraudar na execugéo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo;

e) cometer fraude fiscal,

f) ndo mantiver a proposta.

17.2. Comete falta grave, podendo ensejar a rescisdo unilateral da avenga, sem prejuizo
da aplicacdo de sancédo pecuniaria e do impedimento para licitar e contratar com o
Municipio, nos termos do art. 7° da Lei 10.520/02, aquele que:
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a) ndao promover o recolhimento das contribuicbes relativas ao FGTS e a Previdéncia
Social exigiveis até 0 momento da apresentacao da fatura;

b) deixar de realizar pagamento do salario, do vale-transporte e do auxilio alimentacdo no
dia fixado.

17.3. A Contratada que cometer qualquer das infracGes discriminadas nos subitens acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

b) multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

c) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

d) multa compensatoria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucéo total do objeto;

e) em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

f) suspensédo temporaria ao direito de licitar com o Municipio de Ouro Fino, bem como o
impedimento de com ele contratar, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, na hipétese de
cancelamento do Contrato, independentemente da aplicacdo das multas cabiveis;

g) declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica.
17.3.1. Nos casos de declaracédo de inidoneidade, a empresa penalizada podera, apds
decorrido o prazo de 05 (cinco) anos da declaragéo, requerer a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida se a empresa ressarcir
a Administracao pelos prejuizos resultantes.

17.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666/93, a
Contratada que:

a) tenha sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;
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c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

17.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-
se o0 procedimento previsto na Lei n° 8.666/93.

17.5.1. autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

18. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

O julgamento da proposta obedecera ao critério MENOR PRECO, sendo contratado o
interessado que ofertar o menor preco mensal para atendimento de todos os requisitos e
0s parametros minimos de desempenho definidos.

19. VALOR ESTIMADO DA LICITACAO:

19.1. Conforme cotacéo de precos referente ao objeto, o valor total estimado mensal para
a presente contratacéo € de R$ 5.104,60, perfazendo o valor total anual de R$ 61.255,20.
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ANEXO X —PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E VALORES PARA
PROPOSTA DE PRECOS
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